Instrucciones para la solicitud de un nuevo titulo de conduccion o de un

duplicado por extravio o robo

Para solicitar la expedicidn del titulo de conduccién ferroviaria mediante la sede
electrdnica de AESF hay que seguir los siguientes pasos:

SOLICITUD DE NUEVO TITULO DE CONDUCCION

o oz

1. Pagar la tasa 791 por expedicion de titulos al personal ferroviario

e a través de la pagina de inicio de AESF
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La seguridad ferroviaria esta presente en todos los elementos que componen el sistema ferroviario, desde las lineas a
los trenes que circulan sobre ellas, al personal o las normas y procedimientos que regulan su explotacion. Todos los
agentes del sistema, desde los mas directamente implicados -como los administradores de la infraestructura o |

e através de la pagina ‘Pago de Tasas’
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INICIO
PAGO DE TASAS
Vrlfiels Las siguientes actividades de la AESF estan sujetas al pago previo de una tasa, establecida de conformidad con la Ley

del Sector Ferroviario:

Homologaciones . . . -
* Otorgamiento de Licencia de Empresa Ferroviaria

Liesmdies JTariezils * Emision de certificados de seguridad de empresas ferroviarias

Titulos / Licencias * Homologacién de centros de formacién de personal ferroviario

Consejeros de Seguridad * Homologacién de centros de mantenimiento de material rodante

Pago de tasas * Certificacion (autorizacion de entrada en servicio) de vehiculos

EdmETes * Expedicion de titulo al personal ferroviario.

Organismos notificados El procedimiento para la presentacion de la autoliguidacion y las condiciones para el pago por via telematica de las

diversas tasas afectas a esta Agencia, se regula en la Resolucion de 11 de enero de 2016.

En este cuadro se m odi i tasas.
Para realizar el tramjte, visite la Sede Flectronica. Consulte las insfrucciones agui.




Seleccionar ‘Pago de Tasas’ ->'Tasas Autoliquidables’
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Ventanilla Gnica de tramites Guia de navegacién basica (7\]

Inicic > Pago de tasas HAsolicitud de ayuda #Mapa

- £Qué es la ventanilla Gnica de
Oficinas por drea de actividad tramites?

£Coémo iniciar un tramite?
Pago de tasas

éCémo subsanar
Tasas autoliquidables administrativamente un tramite?
Tasas liquidables &Cémo incorporar documentos

" adicionales a un trémite iniciado?
Tasa 790 codigo 001

£Como consultar el estado de mis
tramites?

Tasas autoliquidables Tasas liquidables ¢Cémo verificar la integridad de
un decumento en papel dotado de
Cédigo Sequro de Verificacion

TSES 700 coaTgo UUT

(csv)?

£Qué son las oficinas por areas de
actividad?

Ayuda ‘/’3\1

éQué es la Sede Electrénica?
£Qué es la firma electrénica?

Configuracidn para firma
clectranica

Experiencia de usuario

Solicitud de ayuda

Procedimientos v servicios electrénicos | Accesibilidad | Usabilidad | Proteccién de datos Version alto contraste
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Se puede hacer el pago electrénico, con la opcién ‘Con Certificado’, o presencial en el banco, con
la opcidn ‘Sin Certificado’
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Ventanila inica de tramites Descripcién . —
Oficinas por dre de actridad Confectin v pago de las tasas gestionadas por el Departamento conforme al Madelo 750. sin certificado
* Requlacidn legal &8 Entrar

Paga de tasas
Con certificado

& Entrar

Guia de navegacion basica (3"
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Una vez se ha seleccionado la opcidn, y comprobado, en su caso, el certificado electrdnico,
se accede a la relacién de tasas autoliquidables.

Seleccionar la tasa ‘Otorgamiento de titulos al personal ferroviario” (327)

Otorgamiento de Licencia de Empresa Ferroviaria, Autorizacion de Seguridad y Certificado de Seguridad 325

Homologacion de Centros y Certificacion de Entidlach.es encargadas de mantenimiento de vehiculos 326
ferroviarios

Otorgamiento de titulos al personal ferroviario 327

Autorizacion de Vehiculos Ferroviarios 329

Rellenar los datos obligatorios.
Pinchar el cuadrado de “Expedicidn de Titulos al Personal Ferroviario”.

En ‘Observaciones’ se indicara: Expedicion de licencia de conduccién, Expedicién de Diploma de
conduccién o Expedicién de licencia y diploma de conduccidn, segin proceda.

Pinchar en “Actualizar’.

El pago de la tasa, si se ha entrado con certificado electrénico, se realizara directamente en
la web. Para ello se rellenard el dato del n? de cuenta y se pinchard el botén ‘Pagar’. El
sistema redirige a la pasarela de pago de la AEAT.

Ingreso (*)

Ingreso efectuado a favor del TESORO PUBLICO cuenta restringida de la A.E.A.T. para la
recaudacion de TASAS

Importe (*):
Actualizar

Forma de pago (*):

O
En efectivo

M

E.C. Adeudo en cuenta

Cuenta Bancaria:

Pagar

Al finalizar el proceso, obtendremos el comprobante del pago.

Si se ha entrado sin certificado electrdnico, hay que generar el Impreso oficial, para obtener
el modelo en papel, imprimirlo y pagar presencialmente en una Entidad Colaboradora.




Ingreso (*)

Ingreso efectuado a favor del TESORO PUBLICO cuenta restringida de la A.E.A.T. para la

recaudacion de TASAS

Importe (*):

114,90 Actualizar |
Forma de pago (¥):

O En efectivo O E.C. Adeudo en cuenta

Cuenta Bancaria:

Generar Impreso Oficial

1. Rellenary firmar el formulario de inscripcion en el Registro Especial Ferroviario (REF).

Entrar en la sede electrdnica, elegir el procedimiento ‘Expedicidon de titulo de conduccién de
vehiculos ferroviarios’. Elegir la opcidn ‘Tramitacién en papel’, y descargar y rellenar el impreso.

Expedicién de titulo de conduccién de vehiculos ferroviarios

= Descripcién del procedimiento Inicio del tramite ()

Tramitacién electrénica

Solicitud de expedicién titulo de conduccién de vehiculos ferroviarios.
& | Iniciar |

* Documentacion que debe acompaiiar la solicitud

Tramitacion en papel
« Justificante del pago de la tasa. ‘% Descarga del impreso
Puede rellenar e imprimir este
- Talon foto de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre-Real Casa de la Moneda. formulario, firmarloe y presentarlo en
un registro
(1370 Kb. pdf)

« Formulario de inscripcién de datos en el Registro Especial Ferroviario (REF).

+ Instrucciones para la tramitacién electrénica

* Regulacién legal

2. Solicitar, en el centro de formacién homologado donde se haya impartido el curso de
formacion, un taldn foto oficial de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre-Real Casa de la

Moneda (FNMT-RCM).

El talén debera ser original, no valiendo fotocopias.
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3. Remitir a la Agencia Estatal de Seguridad Ferroviaria

Se debera remitir, de manera conjunta los tres documentos antes descritos, unidos por un

clip en una funda transparente multitaladro:



- Justificante del pago de la tasa
- Formulario de inscripcidn en el Registro Especial Ferroviario (REF)
- Talon foto de la FNMT —RCM

4. Envio de la licencia o del diploma de conduccion.

Una vez emitido el titulo, la Agencia Estatal de Seguridad Ferroviaria lo remitird al
interesado por correo certificado, a la direccién indicada en el formulario de inscripciéon
del REF.

En caso que la remisiéon de documentos para la emision de titulos la realice el centro de
formacidon homologado dénde se realizd el curso, los titulos seran remitidos también al
citado centro. Y es alli donde el interesado recogera su titulo.

El carnet europeo de la licencia de maquinista le llegara al interesado posteriormente a los
titulos. Este carnet se remitira a la direccién de contacto que figure en el REF, en todo caso.
Es importante que los datos de contacto que figuren en el citado registro sean correctos y
estén actualizados, porque seran los datos de comunicacidn de la AESF con el maquinista.

SOLICITUD DE DUPLICADO DE UN TITULO DECONDUCCION

1. En la Sede Electrdnica, acceder al procedimiento: ‘Expedicién de duplicado de titulo de
conduccion d vehiculo ferroviario’

Expedicién de duplicado de titulo de Conduccién de vehiculo ferroviario

Expedicion de duplicado de titulo de Conducciéon de vehiculo ferroviario Inicio del tramite .-”".' \

Descripcion del procedimiento Tramitacion electronica

Solicitud de duplicado de Titulo de Conduccién de vehiculo ferroviario. & Iniciar
Documentacion que debe acompaiiar la solicitud: P
Tramitacién en papel
« Formulario de duplicacion de titulos. %y Descarga del impreso

Puede rellenar e imprimir este
Denundia. formulario, firmarlo y presentarlo en
un registro

- Fotografia reciente, si procede.
(39 Kb. pdf)

- Documentacién acreditativa de identidad en caso de no tener certificado digital.

Tnctruccinnac nara la tramitacian alackranicra

2. Descargary rellenar el impreso de solicitud de duplicado de titulo de conduccién
Los datos de este formulario se incorporardn al Registro Especial Ferroviario (REF) y seran los
datos de contacto con los que la AESF se pondra en comunicacidn con el maquinista, en caso

necesario.

3. Adjuntar al formulario la documentacion acreditativa del motivo de la solicitud del
duplicado.

- Encaso de robo, debera adjuntar una copia de la denuncia del mismo.
- Encaso que haya cambios en la fisonomia apreciables se remitird una fotografia
reciente, con las siguientes consideraciones:
o Siel duplicado es de carnets de titulos A o B, la fotografia serd en formato JPG.
o Sielduplicado es del carnet europeo de la licencia de maquinista, se solicitara a
la AESF un taldn foto, que el maquinista tendra que rellenar y remitir de nuevo




a esta agencia. Este talon foto debera ser original y no valdran copias. En este
caso, hay que presentar la documentacidon en una oficina de registro

4. Remitir a la Agencia Estatal de Seguridad Ferroviaria:

En caso de disponer de certificado electrdnico se remitird via Sede Electrdnica con los
documentos descritos en el apartado anterior (salvo duplicado de carnet europeo).

En caso de no disponer de dicho certificado, se presentara la documentacidn en una
oficina de registro

5. Envio de la licencia o del diploma de conduccidn.

Una vez emitido el titulo, la Agencia Estatal de Seguridad Ferroviaria lo remitira por
correo certificado al interesado, a la direccién indicada en el formulario de duplicacién de

titulos.



